Požadavky na zaměstnance Domu přírody
Předpokládaný nástup: červenec 2015
	popis práce:
	Požadované kompetence:

	1. komunikace s návštěvníky
– podávání informací o CHKO, turistických cílech, geoparku, domech přírody a vlastní expozici

- nabízení samoobslužných programů, které budou vytvořeny (pracovní listy, questy, pouštění filmů)

- zajištění otevírací doby běžné i na mimořádné akce – viz provozní doba

- organizace brigádníků (komunikace, rozdělování práce, zpracování podkladů pro mzdy brigádníků (docházky, počty hodin)

- podílení se na vytváření náplně webu DP
	- komunikativnost

- aktivní přístup

- znalost regionu

- uživatelská práce s PC (word, excel, internet) 

výhodou:

- zkušenost z prodeje, recepce nebo průvodcování

- alespoň základní znalost AJ


	2. zajištění prodeje
- komisní prodej propagačních předmětů, regionálních produktů a literatury

- prodej drobného občerstvení ve vlastní režii– káva, čaj, pečivo, sušenky, párky, nápoje – regionální výrobky...
	- obchodní duch

- živnostenský list – možno doplnit v průběhu

- zdravotní průkaz – možno doplnit v průběhu

výhodou:

- zkušenost z prodeje



	3. péče o provoz DP
- zajištění topení 

- komunikace s dodavateli prodejního sortimentu
- komunikace s nájemci přednáškové místnosti

- drobná údržba a kontrola stavu

- komunikace s pracovníkem údržby v ČSOP Vlašim

- úklid včetně sněhu v zimě

- aktualizace nástěnek

- doplňování letáků do stojanů
	- spolehlivost

- komunikativnost

- dobrý zdravotní stav

Výhodou:

- bydliště v Kondraci, Krasovicích či Křížově


Nabízíme:
- mzda 0,8 úvazku + provize z prodeje propagačních předmětů 
- prodej drobného občerstvení ve vlastní režii
- služební notebook

- služební mobil

- 5 týdnů dovolené – většina v zimě! 
- provozní doba v sezóně je 8,5h denně 

úterý – neděle 9.30 – 17.30 (duben – září), 9.30 – 16.30 (říjen – březen)

sobota - neděle a svátky (celoročně, 24.- 26. 12. zavřeno) 

 Zajištění provozu ze strany ZO ČSOP Vlašim
Údržba:
- sekání trávy

- opravy expozice i budovy a venkovního areálu

- výměna přírodnin

Propagace aj.
- jednání s partnery
- propagace DP – tiskoviny a další média

- správa webu DP

- návrh, výroba a dodání propagačních předmětů, regionální literatury

Programová nabídka

- vytvoření výukových programů a zaškolení lektorů

- zajištění výukových programů pro školy

- propagace a nabídka VP pro školy

- zajištění akcí pro veřejnost, seminářů a dalších vzdělávacích a propagačních akcí

- aktualizace obsahu expozice (obsah PC prezentací)

- objednávky výukových programů

- objednávky pronájmu přednáškového sálu na vzdělávací akce jiných organizací
